"DZEMAL BIJEDIC" UNIVERSITY OF MOSTAR

UNIVERZITET "DZEMAL BIJEDIC" UMOSTARY ==

PRAVILA STUDIRANJA NA DRUGOM CIKLUSU
STUDIJA/DIPLOMSKOM STUDIJU NA
UNIVERZITETU "DZEMAL BIJEDIC" U MOSTARU

Mostar, oktobar 2015. godine



Univerzitet "DZemal Bijedi¢" u Mostaru Pravila studiranja na Il ciklusu

Na osnovu ¢lana 72. stava 1. tacke a) i ¢lana 153. Statuta Univerziteta "Dzemal Bijedi¢" u
Mostaru, a u skladu sa odredbama Zakona o visokom obrazovanju u Hercegovacko-
neretvanskom kantonu (“*Sluzbene novine HNK", broj: 4/12) i odredbama Statuta Univerziteta
"Dzemal Bijedi¢" u Mostaru, Senat Univerziteta na sjednici odrzanoj 1.10.2015. godine
usvojio je

PRAVILA STUDIRANJA NA DRUGOM CIKLUSU
STUDIJA/DIPLOMSKOM STUDIJU NA
UNIVERZITETU "DZEMAL BIJEDIC" U MOSTARU

I OPCE ODREDBE

Clan 1.

Ovim Pravilima blize se ureduju organizacija i izvodenje drugog ciklusa studija/diplomskog
studija (u daljem tekstu: diplomski studij) i to: organizacija studija, trajanje studija, na¢in upisa,
organizacija nastave, mobilnost studenata , prijava, izrada i odbrana diplomskog rada, isprave
0 zavrSenom studiju i druga relevantna pitanja od znacaja za diplomski studij na Univerzitetu
"Dzemal Bijedi¢" u Mostaru (u daljem tekstu: Univerzitet).

Clan 2.

Diplomski studij organizuje se i izvodi u skladu sa Zakonom o visokom obrazovanju u
Hercegovacko-neretvanskom kantonu (u daljem tekstu: Zakon), Statutom Univerziteta
"DzZemal Bijedi¢" u Mostaru (u daljem tekstu: Statut) i ovim Pravilima.

Clan 3.

Ovim Pravilima se osigurava veca efikasnost studija, kao i realizacija smjernica Bolonjskog
procesa: povecanje mobilnosti studenata i nastavnika, povecanje kvaliteta studiranja na
principima kompetitivnosti u predavanjima i istrazivanju, provodenje unutrasnje reforme
pojedinih disciplina (odnos kvantiteta i kvaliteta), modularnim sistemom osigurati efikasnu i
¢vrstu povezanost gradiva u dostizanju Zeljenog cilja definiranog programom diplomskog
studija.

Clan 4.

Ovim Pravilima se odreduje okvir kojim se obezbjeduje dostizanje sljede¢ih sposobnosti
studenta:
a) prosirenje i/ili poveéanje znanja i razumijevanja u odnosu na dodiplomski studij, uz
stvaranje osnove ili moguénosti za originalan pristup u razvijanju i primjeni ideja unutar
nau¢nog konteksta;

b) primjene znanja i razumijevanja te rjeSavanja problema u novim, nepoznatim
situacijama unutar $ireg (ili multidisciplinarnog) konteksta u svom podrucju studija;

C) integrisanje kompleksnih znanja i formulisanje sudova uz nepotpune ili ograni¢ene
informacije, ali uz refleksije druStvene i eticke odgovornosti vezane za primjenu
sopstvenih znanja i procjena;
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d) jasno, nedvosmisleno i znanjem potkrijepljeno komuniciranje na bazi racionalnih
zakljucaka;

e) nastavak studija koji vodi visSem stepenu autonomnosti.

II ORGANIZACIJA STUDIJA

Clan 5.

(1) Univerzitet, odnosno fakulteti organiziraju i izvode diplomski studij za stjecanje
akademskog zvanja magistra struke ili ekvivalenta iz nau¢nih, odnosno umjetnickih oblasti
za koje su mati¢ni.

(2) Diplomski studij se organizira i izvodi za redovne studente, ali i za vanredne studente,
studente ucenjem na daljinu ili kombiniranjem navedenih nacina studiranja.

(3) Diplomski studij se organizira i izvodi kao :
* jednogodisnji, za kandidate koji su u prvom ciklusu studija ostvarili 240 ECTS bodova
ili zavrsili Cetverogodisnji studij po predbolonjskom sistemu studiranja;

= dvogodisnji, za kandidate koji su u prvom ciklusu studija ostvarili 180 ECTS bodova.

Upis studenata

Clan 6.

(1) Status studenta sti¢e se upisom na odgovarajuéi studijski program kojeg realiziraju
fakulteti-¢lanice Univerziteta.

(2) Upis na diplomski studij vrsi se na osnovu javnog konkursa, kojeg raspisuje Senat, na
prijedlog Nau¢no-nastavnog vijeca fakulteta (u daljem tekstu: Vijece fakulteta).

(3) Konkurs za upis studenata se objavljuje u Stampanim sredstvima dnevnog javnog
informisanja, oglasnim ploc¢ama i web-stranicama Univerziteta i fakulteta.

(4) Prijem i upis u prvu studijsku godinu vrsi se u skladu sa Zakonom, Statutom, ovim
Pravilima i na osnovu konac¢nih rezultata javnog konkursa.

Clan 7.

(1) Pravo upisa na diplomski studij imaju kandidati sa zavrSenim odgovaraju¢im dodiplomskim
studijem koji se vrednuje sa najmanje 180 odnosno 240 ECTS studijskih bodova, te
kandidati sa zavrSenim CetverogodiSnjim studijem po predbolonjskom sistemu studiranja,
Sto se blize definiSe studijskim programom.

(2) Kandidati iz stave (1) ovog ¢lana za upis na diplomski studij, u pravilu, moraju imati
najmanju prosje¢nu ocjenu 7,5 (C+) ostavrenu na dodiplomskom studiju, a ukoliko nisu
ostvarili trazenu prosjecnu ocjenu, potrebno je da dostave dvije preporuke nastavnika, koji
su im bili predmetni nastavnici na dodiplomskom studiju.

(3) Kandidati koji ispunjavaju uslove iz stava (1) ovog ¢lana imaju pravo upisa na studijski
program na drugom fakultetu koji je srodan zavrSenom dodiplomskom studiju, uz polaganje
jednog ili viSe diferencijalnih ispita 1 pod uslovima koje utvrduje Nau¢no-nastavno vijece
fakulteta, koji realizuje studijski program diplomskog studija.

(4) Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva imaju pravo upisa na studij pod jednakim
uslovima kao i drzavljani BiH.
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Clan 8.
(1) Prilikom prijave na konkurs kandidat predaje dokumenta u skladu sa uslovima konkursa.

(2) Utvrdivanje jedinstvene rang-liste svih prijavljenih kandidata vr$i se na osnovu prosjeéne
ocjene koju su kandidati ostvarili u toku dodiplomskog studija, odnosno nakon zavrSetka
studija po predbolonjskim nastavnim planovima i programima.

(3) Upis kandidata vrsi se u skladu s odobrenim planom upisa i utvrdenom rang listom.
(4) Postupak rangiranja provodi Komisija za upis studenata koju obrazuje Vijece fakulteta.

(5) Preliminarnu rang-listu svih primljenih i prijavljenih kandidata fakulteti objavljuju na web-
stranici 1 oglasnoj plo¢i nakon §to je verificira nadlezno tijelo najkasnije dva dana od
posljednjeg dana polaganja prijemnog ispita, a za fakultete na kojima se prijemni ispit ne
polaze najkasnije dva dana nakon isteka roka za podnoSenje prijava na konkurs.

(6) Na preliminarnu rang listu, kandidati imaju pravo pismenog prigovora Vije¢u fakulteta u
roku od tri dana od dana objave navedene liste.

(7) Na prigovor iz prethodnog stava, Vijece fakulteta obavezno je donijeti odluku u roku od tri
dana, nakon ¢ega utvrduje kona¢nu rang listu kandidata, koju objavljuje na oglasnoj ploci i
web stranici, narednog dana od dana usvajanja, sa naznakom broja do kojeg su kandidati
stekli pravo upisa.

(8) Kandidat koji je ostvario pravo na upis, a u predvidenom roku nije izvrsio upis, gubi pravo
upisa, a umjesto njega pravo na upis stice sljedeci kvalifikovani kandidat na rang-listi.

Studijski program

Clan 9.

(1) Studijskim programom diplomskog studija, kojeg donosi Vijece fakulteta uz saglasnost
Senata Univerziteta, utvrduje se broj ECTS bodova za svaki nastavni predmet i zavr$ni
diplomski rad koji je obavezan.

(2) Izmjene studijskog programa vrse se u postupku propisanom za njegovo donosenje, s tim
da o izmjenama studijskog programa koje ne zahtjevaju korekcije ve¢e od 20 ECTS bodova
odlucuje Vijece fakulteta bez saglasnosti Senata.

(3) Izmjene i dopune studijskog programa vrse se i objavljuju prije raspisivanja konkursa za
upis na diplomski studij.

(4) Studijski program diplomskog studija podjeljen je na studijske godine (1 ili 2 godine) i
semestre (2 ili 4 semestra).

(5) U skladu sa evropskim sistemom prenosa bodova ECTS, obim studijskog programa iznosi
60 ECTS bodova u jednoj studijskoj godini, odnosno 30 ECTS bodova u jednom semestru.

(6) Broj studijskih bodova za pojedini predmet odreduje se prema ukupnom opterecenju
studenta koje se sastoji od:
a) nastave (predavanje, auditorne i/ili prakti¢ne vjezbe, praksa, seminari i dr.);

b) individualnog rada (seminarski radovi, zadace, projekti, grafi¢ki radovi i dr.);
c) polaganja kolokvija i ispita;
d) izrade diplomskog rada;

e) ostalih vidova angazovanja studenata.
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(7) Jedan ECTS studijski bod predstavlja od 25 do 30 sati ukupnog optereéenja studenta kroz
sve oblike njegovog rada na odredenom predmetu.

(8) Diplomski rad vrednuje se do 30 ECTS bodova.

Struktura studijskog programa

Clan 10.

(1) Studijski program diplomskog studija sadrzi opce i posebne uslove koje student mora
zadovoljiti za sticanje odredenog znanja na diplomskom studiju i to:
a) naziv i ciljeve studijskog programa;

b) akademski naziv i stepen koji se stice zavrsetkom studija;

c) uslove za upis na studijski program;

d) popis kompetencija, znanja i vjestina koje se stjecu zavrsetkom studija;

e) listu obaveznih i izbornih predmeta po studijskim godinama i semestrima;
f) broj ECTS studijskih bodova za svaki predmet;

g) broj sati individualnog optereéenja studenta po predmetu;

h) druge oblike nastave za sticanje i usavrSavanje profesionalnih znanja i vjeStina
(seminari, projekti, prakti¢ni rad, tematske klinike 1 dr.);

1) prikaz obaveznih uslova za pohadanje nastave i polaganje predmeta;
J) prikaz modula, ukoliko je nastava organizirana na takav nacin;

k) prikaz diplomskog rada sa brojem ECTS bodova i planiranim terminima za pocetak i
zavrsetak njihove izrade.

(2) Studijski program prikazuje se u obliku tabela ili dijagrama, sa posebno naznacenim
obaveznim uslovima za prelazak izmedu pojedinih studijskih programa diplomskog studija.

(3) Na pocetku diplomskog studija fakulteti donose odluku za koje izborne predmete ¢e se
organizovati nastava, a na osnovu interesovanja kandidata i1 raspolozivih resursa.

Podaci o predmetu

Clan 11.
Podaci o predmetu sadrze:
a) naziv predmeta i odgovarajuci sifru za njegovu laksu identifikaciju;

b) kratak opis programa predmeta koji omogucava razumijevanje njegovog sadrzaja od
strane studenata;

C) procjenu nivoa predmeta, Sto podrazumijeva jasnu naznaku predvidenih kompetencija,
postavljenih ciljeva, potrebnih prethodnih znanja, uz navodenje predmeta koje treba
prethodno poloziti i literature koju treba koristiti za pripremu;

d) imena nastavnika i saradnika;

e) metod nastave i savladavanja gradiva — predavanja,vjezbe, konsultacije, laboratorijske
vjezbe, seminari, terenski rad i sl., sa brojem sati trajanja odredene aktivnosti,
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f) nacin polaganja i trajanja ispita — oblici provjere znanja tokom nastave, njihova
ucestalost te vrijednovanje prakticnog rada i1 drugih oblika individualnog rada
(seminarski radovi, projekti i drugo) i termine za polaganje ispita;

g) posebnu naznaku predmeta na kojima se nastava izvodi na nekom od stranih jezika;

h) ECTS bodove predvidene za odredeni predmet, uz naznaku broja bodova za bitne
aktivnosti predvidene programom predmeta.

Organizacija nastave

Clan 12.

(1) Nastava na Univerzitetu se izvodi po usvojenim nastavnim planovima i programima, koje
donosi Vijece fakulteta, uz saglasnost Senata.

(2) Nastava se izvodi prema utvrdenom rasporedu nastave koji su Univerzitet odnosno fakulteti
duzni objaviti najkasnije 7 (sedam) dana prije pocetka nastave na svojim oglasnim plo¢ama
I web-stranicama.

(3) Raspored nastave obavezno sadrzi:
a) naziv studijskog programa;
b) studijsku godinu;
C) nazive predmeta;
d) vrijeme (dan i sat) odrzavanja nastave;
e) mjesto odrzavanja nastave (prostorija, amfiteatar, sala, uionica, laboratorij...);
f) ime/na nastavnika i saradnika, te druge informacije i uputstva o nastavi.

(4) Prisustvo svim vidovima nastave je obavezno za redovne studente, o ¢emu se vodi
evidencija na osnovu koje student, po odsluSanom semestru, dobija potpis od predmetnog
nastavnika.

(5) Fakulteti su duzni posebno organizovati dio nastave za vanredne studente, radnim danima,
te u terminima prilagodenim takvim studentima, s mogu¢nos¢u da se organizuje i u dane
vikenda. Vanredni student nisu obavezni pohadati nastavu, ali moraju izvrSavati sve ostale
obaveze predvidene nastavnim programima.

(6) Na studijskim programima ucenja na daljinu nastava se odrZzava pomocu savremenih
sredstava ucenja na daljinu, a student moraju izvrSavati sve druge obaveze predvidene
nastavnim programima. Ispiti se moraju odrzavati u sjedistu Univerziteta, odnosno
fakulteta.

(7) Kalendar organizacije i realizacije nastave na diplomskom studiju u okviru akademske
godine koji ukljucuje 1 termine za zavrs$ne, popravne i dodatne popravne ispite utvrduje
Senat, prije pocetka akademske godine.

(8) Kalendar se objavljuje najkasnije 15 dana prije pocetka nastave na oglasnoj ploci fakulteta/
Univerziteta i web stranici fakulteta/ Univerziteta.
Clan 13.
(1) Nastava se izvodi u svim raspolozivim i za to predvidenim prostorima Univerziteta.

(2) Dio nastave moZe se izvoditi i u odgovaraju¢im naucnoistrazivackim organizacijama,
laboratorijima, zdravstvenim ustanovama i poslovnim subjektima, javnim ustanovama svih
nivoa obrazovanja, institucijama vlasti, vladinim organima i institucijama, pravosudnim
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institucijama/ustanovama, nevladinim organizacijama, medijskim subjektima te u drugim
institucijama, ako za to postoje odgovarajuéi uvjeti, a po odobrenju Vijecéa fakulteta.

(3) Prakti¢ni rad i struéna praksa mogu se organizovati i izvoditi kao sastavni dio redovne
nastave ili kao zasebne nastavne aktivnosti.

Clan 14.

(1) Student koji obnavlja upis u prvu godinu studija, a ostvario je najmanje 30 ECTS kredita iz
predmeta s te godine studija u prethodnoj akademskoj godini, ima pravo da, pored predmeta
koje nije polozio u prethodnoj akademskoj godini prisustvuje nastavi i polaze ispite iz
naredne studijske godine, s tim da ukupno optere¢enje po semestru ne prelazi 30 ECTS
kredita (kolizioni predmeti).

(2) Na pitanja vezana za kolizione predmete, kao i na druga pitanja vezana za organizaciju
nastave i nacin nastavnog rada, te za prava i obaveze studenata i predmetnih nastavnika,
tokom studija, koja nisu regulisana ovim Pravilima, primjenjivat ¢e se Statut
Univerziteta'Dzemal Bijedi¢" u Mostaru i Pravila studiranja na prvom ciklusu studija/
dodiplomskom studiju na Univerzitetu "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru.

III MOBILNOST STUDENATA

Clan 15.

(1) Student ima pravo u toku diplomskog studija provesti odredeno vrijeme na srodnoj ustanovi
visokog obrazovanja u zemlji ili inostranstvu, posredstvom medunarodnih programa za
razmjenu studenata, a na osnovu bilateralnih ugovora koje zakljucuje Univerzitet, ili na
prijedlog studenta, po prethodno pribavljenoj saglasnosti fakulteta.

(2) Prava i obaveze studenta po osnovu mobilnosti utvrdena su Pravilnikom o mobilnosti na
Univerzitetu "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru.

(3) Mobilnost studenata ne podrazumijeva izdavanje diplome od strane Univerziteta na kome
student boravi, osim ukoliko je ugovorom izmedu Univerziteta drugacije regulisano.

Zajednicki studijski program

Clan 16.

(1) Univerzitet moze organizovati i izvoditi diplomski studij iz jedne ili vi$e nau¢nih, odnosno
umjetnickih oblasti, na dva ili viSe fakulteta ili zajedno sa drugom visokoSkolskom
ustanovom iz zemlje ili inostranstva (zajednicki studijski program)

(2) Zajednicki studijski program mogu organizovati fakulteti iz nau¢nih, odnosno umjetnickih
oblasti za koje su mati¢ne.

(3) Odluku o organizovanju zajednickog studijskog programa na prijedlog fakulteta donosi
Senat.

(4) Odlukom o organizovanju zajedni¢kog studijskog programa ureduju se sva pitanja vezana
za ovaj studij, a posebno program studija, nacin organizacije studija, te akademska titula i
zvanje koje se stice zavrSetkom studija.

(5) Predlagaci zajedni¢kog studija utvrduju program koji je usvojen od strane nadleznih tijela
svih u¢esnika u programu.
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Clan 17.
Organizatori zajedni¢kog programa zakljucuju ugovor kojim se reguliSe:
a) uslovi i nacini realizacije nastave;

b) akademska titula i stru¢no zvanje/zvanja koja se sticu nakon zavrsetka studija;

c) cijenu studija;

d) sadrzaj i izgled diplome;

e) procedure odobravanja i odbrane diplomskog rada;

f) koristenje prostora i opreme;

g) uslovi sticanja i rasporedivanja sredstava;

h) rukovodenje studijem;

1) sastav Vijeca zajednickog studija;

J) kod koga ¢e se voditi evidencija o studentima (upis, izdavanje uvjerenja, diploma i sl.)

k) druga prava i obaveze organizatora zajedni¢kog studijskog programa.

IV DIPLOMSKI RAD

Clan 18.

(1) Diplomski studij zavrSava se polaganjem svih ispita, te izradom i javnom odbranom
diplomskog rada u skladu sa studijskim programom.

(2) Tema diplomskog rada mora biti iz oblasti studijskog programa.

(3) Nastavnici koji u¢estvuju u realizaciji nastave na diplomskom studiju su obavezni nakon
zavrSetka prvog semestra, a najkasnije do pocetka posljednjeg semestra studija predloZiti
Vijecu fakulteta jedan ili viSe naslova tema za izradu diplomskih radova sa odgovaraju¢im
obrazloZenjem. Izuzetno, studentu se moze odobriti tema diplomskog rada koju samostalno
predlozi, uz prethodnu pismenu saglasnost nastavnika o prihvatanju mentorstva, kod kojeg
zeli uraditi diplomski rad.

(4) Vijece razmatra predloZzene teme i donosi odluku o njihovom prihvatanju. Odluka sadrzi
spisak prihvaéenih tema i predmetnih nastavnika-mentora i ista se objavljuje na oglasnoj
ploci i web stranici fakulteta.

Prijava za odobrenje teme diplomskog rada

Clan 19.

(1) Student bira temu diplomskog rada nakon zavrSetka prvog semestra na jednogodisnjim
studijskim programima. odnosno nakon zavrSetka tre¢eg semestra na dvogodiSnjim
studijskim programima.

(2) Za izabranu temu student, u saradnji sa mentorom, popunjava i podnosi pismenu prijavu
Vijecu fakulteta koja sadrzi sljedece:
a) biografiju kandidata;

b) naslov i radnu strukturu;

C) temu i radne hipoteze rada, odnosno prezentaciju teme, projekta ili izlozbe;
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d) obrazloZenje teme diplomskog rada;
e) kratak prikaz sadrzaja pojedina¢nih poglavlja;
f) metodoloske napomene;
g) spisak literature.
(3) Ispunjena i potpisana prijava ovjerava se i odlaze u dosje studenta.

(4) Nakon prijave teme Vijece fakulteta imenuje Komisiju za ocjenu i odbranu diplomskog
rada, koju cine tri ¢lana, od kojih su najmanje dva iz nauc¢ne oblasti iz koje je tema
diplomskog rada, a jedan ¢lan Komisije je mentor.

(5) Pored clanova Komisije iz stave 4. ovog Clana, Vijece fakulteta odreduje jednog
zamjenskog ¢lana Komisije, koji ¢e obavljati funkciju ¢lana Komisije u slu¢aju opravdane
sprijecenosti nekog od ¢lanova Komisije.

(6) Student moze jedanput promijeniti temu diplomskog rada i to najkasnije u roku od 30 dana
od dana odobravanja prve teme.

(7) Prodekan za nastavu i rukovodilac studijskog programa odgovorni su za pravilnost postupka
izbora tema za izradu diplomskog rada.

Mentor

Clan 20.

(1) Mentor kandidatu, u pravilu, je nastavnik koji je predlozio temu, a u posebnim slu¢ajevima
moze biti i nastavnik koji je izabran na uzoj nau¢noj oblasti iz koje se radi diplomski rad.

(2) Za diplomski rad koji se sastoji od viSe segmenata ili koji ukljucuje i prakti¢ni/umjetnicki
rad mogu se odrediti dva mentora od kojih je jedan predmetni nastavnik oblasti iz koje se
brani diplomski rad.

(3) U slucaju multidisciplinarnosti teme diplomskog rada studentu se moze odrediti i vise od
jednog mentora.

(4) Mentor vodi kandidata u njegovom teorijskom i istrazivac¢kom radu i pruza mu pomoc¢ u
cjelokupnom procesu izrade diplomskog rada kroz: izbor teme, formulisanje naslova teme,
definisanje hipoteza, postavljanje cilja, te odredivanje predmeta rada, nau¢noistrazivackih
metoda i nacina njihovog rjesavanja (polazna istrazivanja), teorijsku obradu problema,
utvrdivanje definicija, vrednovanje kriterijuma i strukture, izbor nacina istrazivanja,
prikupljanja, obrade i analize podataka i verifikacije metoda, istrazivanja, konacnog
oblikovanja rada.

(5) Kandidat u opravdanim slu¢ajevima moze podnijeti zahtjev za promjenu mentora. O
zahtjevu za promjenu mentora odlucuje Vijece fakulteta.

Izrada diplomskog rada

Clan 21.

(1) Diplomski rad je samostalan rad u kojem student obraduje odabranu temu primjenom
nauc¢nih i stru¢nih metoda, te dokazuje da je savladao nastavni plan i program studija, stekao
potrebno znanje i osposobio se za njegovu primjenu.
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(2) Diplomski rad na studijskim programima iz oblasti umjetnosti sastoji se od izvedbe
umjetnickog projekta ili djela (slikarstvo, vajarstvo, kompozicija itd.), a koje treba biti
samostalno stru¢énoumjetnicko ostvarenje.

(3) Rezultati izneseni u diplomskom radu treba da predstavljaju doprinos:
a) sistematizaciji struénih, odnosno umjetnickih zadataka i postojecih rjeSenja za odredenu
oblast;
b) rjeSavanju aktuelnog struénog zadatka odnosno umjetnickog (kreativno-prakti¢nog)
koji je postavljen kao cilj rada;
C) primjeni postojecih stru¢nih odnosno umjetnickih dostignuéa u rjesavanju kompleksnog
struc¢nog zadatka.

(4) Diplomski rad treba da bude prezentiran teorijski, kroz izlozbu, projekat i mora biti
korektno jezicki, stilski i tehnicki oblikovan u skladu sa savremenom metodologijom,
tehnikom i tehnologijom izrade publikacija, $to utvrduje posebno svaki fakultet.

Rokovi za izradu i predaju diplomskih radova

Clan 22.

(1) Diplomski rad se moze predati tek nakon poloZenih svih ispita i izvrSenih svih drugih
obaveza predvidenih studijskim programom.

(2) Diplomski rad se moze predati na ocjenu i dalji postupak najranije po isteku pet mjeseci, a
najkasnije u roku od dvije godine, raunaju¢i od dana odobravanja prijavljene teme
diplomskog rada, ukoliko je kandidat ostvario sve ECTS bodove predvidene za sve
predmete 1 izvrSio sve finansijske i druge obaveze, predvidene studijskim programom i
op¢ima aktima Univerziteta.

(3) Na molbu kandidata, Vijece fakulteta moze produziti rok iz stava (2) ovog ¢lana najduze
jos§ jednu godinu, iz opravdanih razloga (porodiljsko odsustvo, teZa bolest i sl.).

(4) Ukoliko kandidat ne preda diplomski rad na ocjenu u rokovima utvrdenim stavovima (2) i
(3) ovog ¢lana, postupak za stjecanje akademskog zvanja magistra struke ili ekvivalenta se
obustavlja rjesenjem dekana.

Clan 23.

(1) Student nakon zavrsetka rada podnosi pismeni zahtjev za ocjenu i odbranu diplomskog rada
studentskoj sluzbi fakulteta nakon svih poloZenih ispita.

(2) Zahtjev sadrzi: prijavu, pismenu saglasnost mentora da rad ispunjava kriterije navedene u
obrazloZenju teme, tri (3) primjerka rada (nekoricena) i izvjestaj iz sluZbene evidencije 0
ispitima i ECTS bodovima kandidata.

(3) Dokumentacija iz prethodnog stava ovog ¢lana se dostavlja Komisiji za ocjenu i odbranu
diplomskog rada.

(4) Prilikom pregleda radne verzije rada Komisija moze rad vratiti studentu na doradu i dopunu
I odrediti kratak rok u kojem tu obavezu treba izvrsiti. Student je obavezan izvrsiti ispravke
diplomskog rada u skladu sa primjedbama komisije.

(5) Komisija za ocjenu i odbranu rada duzna je saciniti i dostaviti izvjestaj o diplomskom radu
(kratki prikaz rada: postavljeni cilj, primjenjene metode, dobiveni rezultati i zakljuéci o
realizovanim istrazivanjima) sa prijedlogom ocjene i odbrane rada Vijecu fakulteta, u roku
od 30 dana od dana prijema diplomskog rada.
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(6) Vije¢e fakulteta donosi odluku o izvjeStaju komisije i prihvatanju ili neprihvatanju
diplomskog rada najkasnije u roku od 30 dana od dana podnosenja izvjestaja komisije.

(7) Kod diplomskog rada na studijskim programima iz oblasti umjetnosti komisija moze
napraviti pregled i umjetni¢kog rada radi osiguravanja uvida da li prakti¢ni dio zadovoljava
sve bitne propisane elemente za prihvatanje rada.

Clan 24.

(1) Ukoliko Komisija odnosno Vije¢e fakulteta, ne prihvati diplomski rad, student moze
ponoviti procedure prijave teme diplomskog rada u roku od 30 dana od dana prijema odluke
o odbijanju.

(2) Ako student ne zadovolji na odbrani diplomskog rada, jo$ jednom ima pravo na odbranu
istog diplomskog rada ili da zatrazi da mu se odobri izbor nove teme.

(3) Odluku o zahtjevu kandidata za promjenu mentora odnosno teme diplomskog rada donosi
Vijece fakulteta.

Clan 25.

(1) Student moze pristupiti odbrani diplomskog rada po isteku najmanje sedam dana od dana
kada je Vijece fakulteta donijelo Odluku o usvajanju izvjestaja komisije da je student
uspjesno uradio diplomski rad i odredidivanju termina odbrane.

(2) Odluka o usvajanju izvjestaja i datumu odbrane diplomskog rada dostavlja se studentu i
objavljuje na oglasnoj ploci fakulteta i web stranici fakulteta.

Clan 26.
(1) Kona¢ni diplomski rad se predaje u 5 (pet) primjeraka, ukori¢en u tvrde korice.
(2) Diplomski rad se u jednom primjerku obavezno dostavlja u biblioteku Univerziteta.
(3) Studentu se izdaje potvrda o datumu prijema predatog diplomskog rada.

Odbrana diplomskog rada

Clan 27.
(1) Odbrana diplomskog rada je javna i pred Komisijom ima sljede¢i tok:

a) predsjednik komisije otvara postupak odbrane diplomskog rada, iznosi podatke o
studentu, naslovu rada, vremenu izrade i mentoru,

b) student predstavlja svoj rad, uz obrazlozenje cilja, zadataka, metoda izrade, dobivenih
rezultata, diskusije rezultata i1 zakljucka;

c) c¢lanovi komisije postavljaju pitanja o rezultatima rada ili komentiraju rezultate
diplomskog rada;

d) predsjednik komisije moze dozvoliti prisutnoj publici da postavlja pitanja ukoliko su
pitanja prethodno dostavljena komisiji u pismenoj formi;

e) komisija se povlaci radi donosenja odluke.

(2) Nakon donosenja odluke Komisija objavljuje uspjeh kandidata koji moze biti:
a) odbranio rad,

b) nije odbranio rad, a $to se unosi u ineks i prijavu.
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(3) Odbrana diplomskog rada, ako se sastoji iz prakti¢nog i pisanog dijela, moze se realizovati
u dva dijela, ali u roku koji ne moze biti duzi od sedam dana nakon izvodenja prakti¢nog
rada.

(4) U toku odbrane diplomskog rada vodi se zapisnik.
(5) Diplomski rad i odbrana su javni.

Pravo na akademsko zvanje magistra struke

Clan 28.

Kandidat koji je odbranio diplomski rad dobija akademsko zvanje magistra struke iz
odgovarajuce oblasti.

Osporavanje / oduzimanje ste¢enog akademskog zvanja magistra

Clan 29.

(1) Ako se nakon odbranjenog diplomskog rada pojave opravdane sumnje da diplomski rad nije
samostalan rad kandidata, moze se pokrenuti postupak osporavanja/oduzimanja stecenog
akademskog zvanja magistra struke.

(2) U slucaju iz prethodnog stava, Vijece fakulteta formira komisiju od tri ¢lana, koja ispituje
osnovanost sumnje u samostalnost izrade diplomskog rada.

(3) U sastav Komisije iz prethodnog stava ne mogu uci nastavnici koji su bili u sastavu
Komisije za ocjenu i odbranu diplomskog rada.

(4) Izvjestaj Komisije predstavlja osnov za odgovaraju¢u odluku Vije¢a fakulteta, koje ¢e
razmotriti [zvjestaj u roku od mjesec dana.

(5) Na sjednicu Vijeca fakulteta poziva se i lice kome se osporava akademsko zvanje magistra
struke. Sjednica se moze odrzati i u njegovom odsustvu, ako pravovremeno ne opravda Svoj
izostanak.

(6) Odluka iz stava 4. ovog ¢lana objavljuje se u sredstvima javnog informisanja, na oglasnoj
ploci i web-stranici fakulteta/Univerziteta

V ISPRAVE O ZAVRSENOM STUDIJU

Clan 30.

(1) O uspjesnoj odbrani diplomskog rada i steCenom zvanju magistra struke, studentu se izdaju
diploma i dodatak diplomi.

(2) Diplomu iz stava (1) ovog ¢lana potpisuju dekan fakulteta i rektor Univerziteta.
(3) Diplome se uru¢uju na svecanoj promociji za dan Univerziteta.

(4) Uz diplomu, nosiocu se izdaje i dopunska isprava - dodatak diplome kojom se daju blize
informacije o nosiocu diplome, nivou, i sadrzaju kvalifikacije, sistemu i1 pravilima
studiranja, o postignutim rezultatima tokom studija 11 ciklusa, te druge informacije u skladu
sa Pravilnikom o sadrzaju javnih isprava koje izdaje Univerzitet "DzZemal Bijedi¢" u
Mostaru.

(5) Student koji odbrani diplomski rad upisuje se u mati¢nu knjigu diplomiranih studenata ili
magistara.
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VI PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 31.

Ova Pravila stupaju na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢e se pocev od akademske
2015/2016. godine.

Clan 32.

Studenti drugog ciklusa studija/diplomskog studija upisani na studij prije akademske

2015/2016. godine zavrsit ¢e studij po Pravilima studiranja na II ciklusu studija na Univerzitetu
"Dzemal Bijedi¢" u Mostaru, broj: 100-1-790/11 od 16.6.2011. godine.

Prilog:
= Osnovne tehnicke upute za izradu diplomskog rada

= |zgled naslovne stranice diplomskog rada

Predsjedavajuci Senata
Univerziteta ""DZemal Bijedié¢' u Mostaru

Broj: 101-1279/15

prof. dr. Sead Pasic, rektor
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OSNOVNE TEHNICKE UPUTE ZA IZRADU DIPLOMSKOG RADA

Tehnickom oblikovanju rada potrebno je posvetiti veliku paznju. Uredno 1 pregledno
pripremljen rad olakSava Citanje, te daje uvid u sistem izlaganja i obrade izabrane teme. Uz
zadovoljavajuci vanjski izgled i primjerenu sadrzajnu strukturu, rad mora biti korektan u
gramati¢kom, pravopisnom i stilskom smislu. Student je duzan savjesno kontrolisati i ispraviti
tekst, jer za tacnost odgovara isklju¢ivo autor. Dakle, prije predaje rada student je duzan
pazljivo procitati rad i ispraviti greske u svim primjercima.

Kako bi rad bio pregledan i sistemski oblikovan, preporucuje se sljedece:

Format rada je A4;

Osnovna struktura rada:

» Sazetak rada na B/H/S jeziku;

» Sazetak rada na engleskom jeziku;

* lzjava o autorstvu;

* Sadrzaj;

+ Uvod,

» Razrada teme;

» Zakljucak;

» Literatura.

Odabrati font Times New Roman, veli¢inu slova 12 pts i prored 1.5 pts, poravnjanje
teksta Justify;

Za biljeske ("fusnote” / "endnote™) odabrati veli¢inu slova 10 pts;

Korice rada treba pisati slovima veli¢ine 14 pts, bold stilom, centrirani, osim naslova
rada koji se piSe slovima veli¢ine 16 pts. Svi elementi korica se pisu velikim slovima
bold stilom, osim podataka o mentoru i studentu, mjestu i datumu koji se piSu malim
slovima, veli¢ine 12 pts (kao u prilogu);

Koristiti standardne margine — margine dolje, gore, lijevo i desno po 2,54 cm;

Pisati u odlomcima — pri ¢emu postoje dva nacina:

* uvuceni pocetak odlomka (izmedu odlomaka nema praznog reda),

* jedan red razmaka izmedu odlomaka (pocetak odlomka nije uvucéen).

Za prelazak na novu stranicu koristiti opciju Insert->Page break;

Za oznacavanje naslova koristiti formate Heading 2 1 Heading 3;

Za sastavljanje sadrZaja koristiti opciju Table of content;

Za obiljezavanje tabela i slika koristiti opciju Insert->Caption.

Takoder, treba znati sljedece:

iza svake se rije¢i nalazi jedan razmak,

pravopisni znakovi kao $to su tacka, upitnik, usklicnik, zarez, dvije tacke (:), tacka
zarez, zatvorena zagrada, navodnici na kraju navoda, znak za postotak, piSu se zajedno
s rije¢ju iza koje slijede (izmedu tih znakova 1 rijeci ne stavlja se razmak),

znakovi kao $to navodnici na pocetku navoda i otvorena zagrada, piSu se zajedno s
rije¢ju ispred koje se nalaze (izmedu tih znakova i rijeci takoder se ne ostavlja razmak),
ako iza neke rije¢i dolazi navod teksta u zagradi, izmedu te rijeci i pocetka zagrade pise
se razmak,

znak 1 (&) pise se odvojeno od rijeci izmedu kojih stoji,

crtica se piSe zajedno s rijeCima izmedu kojih stoji ako se radi o sloZenici (npr. tehno-
ekonomski), a odvojeno ako se koristi u neku drugu svrhu.



Primjer korice diplomskog rada

UNIVERZITET "DZEMAL BIJEDIC" U MOSTARU
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Mostar, mjesec / godina

Student:
Ime i Prezime



UNIVERZITET "DZEMAL BIJEDIC" UMOSTARU ===, "DZEMAL BIJEDIC" UNIVERSITY OF MOSTAR

ACADEMIC SENATE

Broj: 101- 233/17
Mostar, 26. 1. 2017. godine

Na osnovu ¢lana 72. u skladu sa ¢lanovima 257. stav (3) i (4) i 258. Statuta Univerziteta ,,DZemal
Bijedi¢* u Mostaru, a na prijedlog rektora broj: 101-1-19/17 od 5. 1. 2017. godine, Senat Univerziteta

na 58. sjednici odrzanoj dana 26. 1. 2017.godine, ve¢inom glasova ,,ZA", donio je

ODLUKU

|
Usvaja se prijedlog rektora o izmjenama i dopunama Pravila studiranja na II ciklusu studija

Univerziteta ,,DZemal Bijedic™ u Mostaru uz sljede¢u izmjenu:

U ¢lanu 19. iza stava (4) dodaje se novi stav (5) koji glasi:

U slu¢aju kada nije moguce formirati Komisiju za ocjenu i odbranu diplomskog rada na nacin da
najmanje dva ¢lana budu iz oblasti iz koje je tema diplomskog rada, Vijece fakulteta imenuje
Komisiju koju €ine tri ¢lana, od kojih je najmanje jedan ¢lan iz iste, te jedan ¢lan iz srodne naucne
oblasti.

- Dosada3nji stav (5) postaje stav (6), stav (6) postaje stav (7), a stav (7) postaje stav (8).

II
Odluka stupa na snagu danom dono3enja.
Dostaviti: PREDSJEDAVAJUCI SENATA
o UNIVERZITETA-,,DZEMAL BIJEDIC*
-afa . s P UMOSTARU

L~

{ - Prof. dp Sead

\ /

W7 J/

Si¢, rektor

Adresa: Univerzitetski kampus, 88104 Mostar BiH = Tel: +387 36 570 727 x Web: www.unmo.ba = E-mail: info@unmo.ba
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ACADEMIC SENATE

Broj: 101-1432/18
Mostar, 31. 5. 2018. godine

Na osnovu ¢lana 72. Statuta Univerziteta ,.DZemal Bijedi¢“ u Mostaru, na osnovu prijedloga Fakulteta
informacijsih tehnologija, Senat Univerziteta, na 77. sjednici odrZzanoj 31. 5. 2018. godinedonio je:

ODLUKU
0 dopuni ¢lana 9. Pravila studiranja na prvom ciklusu studija/dodiplomskom studiju na Univerzitetu
"DZemal Bijedi¢" u Mostaru i izmjeni i dopuni ¢lana 12 Pravila studiranja na drugom ciklusu
studija/diplomskom studiju na Univerzitetu "DZemal Bijedi¢" u Mostaru

I

A) U ¢lanu 9. Pravila studiranja na prvom ciklusu studija/dodiplomskom studiju na Univerzitetu
"Dzemal Bijedi¢" u Mostaru dodaje se stav (6) koji glasi:

(6) Za studente koji studiraju ucenjem na daljinu nastava se izvodi u virtualnoj uéinoci u obimu od
minimalno 30% od ukupnog broja nastavnih sati predvidenih za redovne studente, a preostali dio

nastave se isporucuje u digitalnom obliku.

B) U c¢lanu 12. Pravila studiranja na drugom ciklusu studija/diplomskom studiju na Univerzitetu
"DZemal Bijedi¢" u Mostaru nakon stava (6) dodaje se novi stav (7) koji glasi:

(7) Za studente koji studiraju ucenjem na daljinu nastava se izvodi u virtualnoj u¢inoci u obimu od
minimalno 30% od ukupnog broja nastavnih sati predvidenih za redovne studente, a preostali dio
nastave se isporucuje u digitalnom obliku.
Raniji stav (7) postaje stav (8), a raniji stav (8) postaje stav (9).

II

Odluka stupa na snagu danom donosSenja, a objavit ¢e se na web stranici i oglasnoj plo¢i Univerziteta.

Dostaviti : PREDSJEDAVQJUC'I SENATA
. Organizacionim jedinicama 8x UNIVERZITETA ,,DZEMAL BIJEDIC“
t 2) Oglasna ploc¢a /Web _ U MOSTARU
3.a/a : !

D?/\O‘_‘V\ T

Prof. dr. Elvir ZlomusSica, rektor

Adresa: Univerzitetski kampus, 88104 Mostar BiH = Tel: +387 36 570 727 » Web: www.unmo.ba x E-mail: info@unmo.ba
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"Dzemal Bijedi¢" University of Mostar

Academic Senate

Broj: 101- 1746/18
Mostar, 2.7.2018. godine

Na osnovu ¢lana 72. Statuta Univerziteta ,,DZemal Bijedi¢* u Mostaru, Senat Univerziteta, na
78. sjednici odrzanoj 28.6.2018. godine donio je:

ODLUKU
o dopuni €lana 11. Pravila studiranja na prvom ciklusu studija/dodiplomskom studiju na
Univerzitetu "DZemal Bijedi¢" u Mostaru i ¢lana 13. Pravila studiranja na drugom ciklusu
studija/diplomskom studiju na Univerzitetu "DZemal Bijedié" u Mostaru

U ¢lanu 11. Pravila studiranja na prvom ciklusu studija/dodiplomskom studiju na Univerzitetu
"DZemal Bijedi¢" u Mostaru i ¢&lanu 13. Pravila studiranja na drugom ciklusu
studija/diplomskom studiju na Univerzitetu "DZemal Bijedi¢" u Mostaru, dodaje se novi stav,
stav (4), koji glasi:

(4) Pokrivenost nastave i optereCenje nastavnika/saradnika predlaZe Nastavno-nautno vijece
organizacione jedinice/Vijee univerzitetskog studijskog programa, za sve studijske programe,
a istu usvaja Senat Univerziteta.

II
Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

PREDSJEDAVAJUCI SENATA .,

L2 v "‘1"\} st :_"-'-2','_‘,,
UNIVERZITETA ,,DZEMAL Blmnlcycgfl,m‘(’)‘stﬂg\t%\
(= q\c (£ B~ \

Dostaviti :
(—ﬁenatu
- organizacionim jedinicama
- voditeljima studijskih programa
- Pravnoj sluzbi
- web

-ala

Mudec” Al
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"DZEMAL BIJEDIC" UNIVERSITY OF MOSTAR
ACADEMIC SENATE

Broj: 101- 1237/19
Mostar, 26. 4. 2019. godine

Na osnovu ¢lana 72. Statuta Univerziteta ,,DZemal Bijedi¢” u Mostaru, na osnovu prijedloga rektora
broj: 101-1-1151-1/19 od 18.4.2019. godine, Senat Univerziteta, na 88. sjednici odrzanoj 25. 4. 2019.
godinedonio je

ODLUKU
o izmjenama i dopunama Pravila studiranja na drugom ciklusu studija/dodiplomskom studiju na
Univerzitetu "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru

U pravilima studiranja na drugom ciklusu studija/dodiplomskom studiju na Univerzitetu "Diemal
Bijedic" u Mostaru mijenja se &lan 22. stav (2) koji sada glasi:

Rokovi za izradu i predaju diplomskih radova

(1) Diplomski rad se moze predati tek nakon poloZenih svih ispita i izvréenih svih drugih obaveza
predvidenih studijskim programom.

(2) Diplomski rad se mozZe predati na ocjenu i dalji postupak najranije po isteku tri mjeseca, a
najkasnije u roku od tri godine, racunaju¢i od dana odobravanja prijavljene teme diplomskog rada,
ukoliko je kandidat ostvario sve ECTS bodove predvidene za sve predmete i izvriio sve finansijske i
druge obaveze, predvidene studijskim programom | opéima aktima Univerziteta.

(3) Na molbu kandidata, Vijece fakulteta moZe produtZiti rok iz stava (2) ovog ¢lana najduZe jos jednu
godinu, iz opravdanih razloga (porodiljsko odsustvo, teZa bolest i sl.).

(4) Ukoliko kandidat ne preda diplomski rad na ocjenu u rokovima utvrdenim stavovima (2)i

(3) ovog ¢lana, postupak za stjecanje akademskog zvanja magistra struke ili ekvivalenta se obustavlja
rieSenjem dekana.

Odluka ce se objaviti na web stranici i oglasnoj ploci Univerziteta, a primjenjivat ¢e se od akademske
2019/2020. godine.
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"Dzemal Bijedi¢" University of Mostar

Univerzitet "Dzemal Bijedic” u Mostaru
Senat

Academic Senate

Broj: 101-5659/25
Mostar, 25.12.2025.godine

Na osnovu &lanova 72. i 258. Statuta Univerziteta ,Diemal Bijedi¢“ u Mostary, te zahtjeva Fakulteta
humanisti¢kih nauka broj: 210-1-772/25 od 18.12.2025. godine, Senat Univerziteta, na 179. sjednici odrzanoj

25.12.2025. godine, donio je

ODLUKU

o izmjeni | dopuni Pravila studiranja na Il ciklusu studija/diplomskom studiju na Univerzitetu
,DZemal Bijedi¢” u Mostaru

I
Mijenja se ¢lan 7, stav 2. Pravila studiranja na Il ciklusu studija/diplomskom studiju na Univerzitetu ,Dzemal

Bijedi¢” u Mostaru i glasi:

,Kandidati iz stava (1) ovog &lana za upis na diplomski studij, u pravilu, moraju imati najmanju prosjecnu
ocjenu 7,5 (C+) ostvarenu na dodiplomskom studiju, a ukoliko nisu ostvarili trazenu prosjeénu ocjenu,
potrebno je da dostave dvije preporuke nastavnika/saradnika, koji su im bili predmetni nastavnici/saradnici

na dodiplomskom studiju®.

Odluka stupa na snagu danom dono3enja.

=
prof. dr. Alena Huseinbegovic, rektorica
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