Na osnovu €lana 11. stav (5) Pravilnika o sistemu osiguranja kvaliteta na Univerzitetu “DZemal
Bijedi¢” u Mostaru, Odbor za kvalitet Univerziteta, na svojoj prvoj sjednici od rzanoj464.9,2023.
godine je usvojio
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Clan 1 ‘ / 5 !
Poslovnikom o radu Odbora za kvalitet Univerziteta (u da ostGVnnq blize se
ureduje nadin rada i odluéivanja Odbora kvalitet Univerziteta (u daljmem tekstu: Odbor) i
druga pitanja vezana za rad Odbora.

Clan 2.
Sastav, nadlefnost i djelokrug rada Odbora, Pravilnika o sistemu osiguranja kvaliteta na
Univerzitetu “D3emal Bijedi¢” u Mostaru (u daljnjem tekstu: Pravilnik).

Clan 3.
Ovim Poslovnikom se ureduju:
- prava i duZnosti predsjedavajuceg i ¢lanova Odbora,
- postupak dono3enja odluka i razmatranje pitanja iz nadleZnosti Odbora,
- obavljanje struéno-administrativnih poslova za potrebe Odbora.

Il PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA ODBORA

Clan a.
(1) €lanovi Odbora imaju pravo i duZnost prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu
Odbora, raspravljati pitanja dnevnog reda i donositi odluke.

(2) Clanovi Odbora imaju pravo podnositi inicijative i prijedloge za razmatranje pitanja iz
nadleznosti Odbora.

€lan 5.
(1) Predsjedavajuéi Odbora ima sljedeca prava i duZnosti:
— saziva i predsjedava sjednicama,
— predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema utvrdenom dnevnom
- redu,
— daje na raspravu i odlugivanje ¢lanovima Odbora prijedloge akata, odluka, izvjestaja,



— informacija, analiza i sl. iz nadleZnosti Odbora,

— utvrduje i objavljuje rezultate glasanja,

- brine se da se u radu Odbora po$tuju odredbe zakona i opcih akata Univerziteta,
— odrZava red na sjednici i daje rije¢ prisutnim,

— potpisuje akte koje donosi Odbor,

— obavlja i druge poslove u nadleZnosti Odbora, a u skladu s Pravilnikom.

(2) U sluéaju sprije¢enosti predsjedavaju¢eg Odbora da predsjedava i vodi sjednicu Odbora
{odsutnost, bolest i sl.) zamjenjuje ga jedan od ¢lanova Odbora, po ovlasdtenju
predsjedavajuceg Odbora.

(3) C€lan Odbora koji zamjenjuje predsjedavajuéeg Odbora ima prava | duZnosti
predsjedavajuceg Odbora utvrdena Poslovnikom.

11l NACIN RADA | ODLUCIVANJA 111.1. SAZIVANJE SIEDNICE

Clan 6.
(1) Odbor obavlja poslove iz svoga djelokruga na sjednicama.

(2) Sjednice Odbora odr#avaju se prema potrebi, a najmanje dva puta godidnje.
Clan 7.
(1) Sjednicu Odbora saziva predsjedavajuéi Odbora na osobnu inicijativu, a moZe se sazvati i

na inicijativu jedne trecine ¢lanova Odbora, uz obrazloZenje razloga za sazivanje sjednice.

(2) Sjednice Odbora sazivaju se putem pismenog Poziva sa naznakom datuma, vremena i
mjesta odrZavanja sjednice, te prijedlogom dnevnog reda.

(3) Poziv za sjednicu i materijali, tekst i obrazloZenja podnesenih prijedloga, te zapisnik sa
prethodne sjednice, &lanovima Odbra dostavljaju se elektronskim putem.

(4) Poziv za sjednicu dostavlja se élanovima Odbora u pravilu najkasnije sedam (7) dana prije
dana za koji je sjednica zakazana.

(5) Ako postoje opravdani razlozi, rok iz stava (4) ovog ¢lana moZe biti i kradi.

(6) U izuzetnim sluéajevima, &lanovi Odbora mogu glasati i elektronskim putem.



111.2. OTVARANJE |1 TOK SJEDNICE

Clan 8.
Sjednicom Odbora predsjedava predsjedavajuci Odbora.

Clan 9.
(1) Nakon otvaranja sjednice Odbora, predsjedavaju¢i Odbora utvrduje prisutnost potrebnog
broja ¢lanova Odbora za odriavanje sjednice.

(2) Sjednica Odbora moze se odrZati ukoliko je prisutna natpoloviéna vecina svih £lanova
Odbora.

Clan 10.
(1) Prisutnost natpoloviéne veéine €lanova Odbora mora se utvrditi na pocetku sjednice. U
sluéaju potrebe prisutnost se moZe utvrditi i tokom sjednice kada predsjedavajuci Odbora
ocijeni da vie nije prisutan dovoljan broj ¢lanova Odbora.

(2) Ukoliko predsjedavajuéi Odbora na poéetku sjednice utvrdi da na sjednici nije prisutna
potrebna vedina ¢lanova Odbora, sjednica Odbora se odgada po isteku 15 minuta od
zakazanog vremena pocetka sjednice.

(3) Ukoliko predsjedavajuéi Odbora tokom sjednice utvrdi da na sjednici nije prisutna
potrebna
vetina élanova Odbora, prekida sjednicu i zakazuje nastavak sjednice.

Clan 11.
(1) Dnevni red sjednice Odbora utvrduje se na pocetku sjednice.

(2) Dnevni red sjednice Odbora predlaZe predsjedavajuci Odbora.
(3) Svaki ¢lan Odbora ima pravo predloZiti izmjenu i dopunu dnevnog reda.

(4) Prijedlog dnevnog reda prihvata se natpoloviénom vecinom glasova prisutnih ¢lanova
Odbora.

€lan 12.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, slijedi rasprava o pojedinim tackama dnevnog
reda i to redoslijedom koji je utvrden u dnevnom redu.



(2) Na pocetku rasprave o svakoj tacki dnevnog reda, predlagatel; ili izvjestitelj pojedine
tatke dnevnog reda moZe dati dopunsko usmeno obrazloZenje.

Clan 13,
(1) O pojedinoj tagki dnevnog reda raspravlja se dok ima prijavljenih élanova Odbora ili
drugih prisutnih.

(2) Tokom rasprave &lanovi Odbora mogu iznositi misljenje, traziti dodatna obrazloZenja i
postavljati pitanja vezano za pojedina predloZena rjedenja.

Clan 14.
(1) Predsjedavajuci Odbora moZe opomenuti ¢lana Odbora i druge prisutne koji se u raspravi
udalji od predmeta rasprave.

(2) Ako se &lan Odbora odnosno druga osoba koja prisustvuje sjednici i poslije drugog
proziva ne dr#i predmeta rasprave predsjedavajuci Odbora ¢e mu oduzeti rijec.

¢lan 15.
(1) Predsjedavajuéi Odbora zakljucuje raspravu kada utvrdi da nema vie prijavljenih ¢lanova
Odbora ili drugih prisutnih.

(2) Predsjedavajuéi Odbora zaklju€uje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red.

11.3. ODLUCIVANJE

Clan 16.
Odluke Odbora donose se natpoloviénom veéinom glasova prisutnih ¢lanova Odbora.

Clan 17.
(1) Glasanje na sjednici je javno. Javno glasanje provodi se istovremenim dizanjem ruke ili
poimeniénim izjadnjavanjem.

(2) Glasanje dizanjem ruke provodi se na nacin da predsjedavaju¢i Odbora prvo poziva ¢lanove
Odbora da se izjasne ko je "ZA" prijedlog, zatim ko je "PROTIV" prijedloga.

(3) Poimeni¢no glasanje provodi se tako da svaki prozvani ¢lan Odbora izgovara "ZA" ili
"PROTIV" prijedloga.



€lan 18,
Nakon glasanja predsjedavajuéi Odbora utvrduje da li je pojedina odluka dobila potrebnu
vedinu glasova i objavljuje rezultat glasanja.

Clan 19.
Ranije donesene odluke Odbor mogu se na jednoj od iduéih sjednica ukinuti, ponistiti ili
preinaditi u skladu sa zakonom.

IV ODRZAVANJE REDA NA SIEDNICI

Clan 20.
(1) Red na sjednici osigurava predsjedavajuci Odbora.

(2) Za remeéenije reda na sjednici predsjedavajuéi Odbora motze €lanu Odbora izre¢i opomenu
ili oduzeti mu rijec.

V ZAPISNIK

Clan 21.
(1) O radu sjednice vodi se zapisnik.

(2) Zapisnik vodi €lan Kancelarije za osiguranje kvaliteta i ECTS.
(3) Zapisnik potpisuje predsjedavajuci Odbora.

(4) U zapisnik se unose: oznaka broja sjednice, mjesto, vrijeme i dan odrZavanja sjednice,
prisutni i odsutni &anovi Odbora, imena ostalih pozvanih i prisutnih na sjednici, tekst
donesenih odluka, zakljutaka, misljenja, te ostali podaci o toku sjednice, kao 3to su prijedlozi
pojedinih odluka ili primjedbi na prijedlog odluke. Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik,
osim ako to ne odredi predsjedavaijuci na izri€iti zahtjev u€esnka u raspravi. U slu¢ajevima da
se pojedina rasprava unosi u zapisnik, ¢lan Odbora na ¢iji se zahtjev rasprava unosi u zapisnik,
duZan je dostaviti autorizirani tekst svoje rasprave na zapisnik.

Clan 22.
(1) Svaki ¢lan Odbora ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik prethodne

sjednice.

(2) Ako se primjedba prihvati, izvrsit ¢e se u zapisniku odgovarajuca izmjena.



(3) Zapisnik na kaji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u kojemu su saglasno s
prihvaéenim primjedbama obavljene izmjene, smatra se prihvadenim.

Clan 23.
(1) Prihvaéeni zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Odbora i zapisnicar.

(2)Original se trajno pohranjuje u Kancelariji za osiguranje kvaliteta.

Vil PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 24.
Struéne-administrativne poslove za potrebe Odbora obavlja struéno-administrativno osoblje
Kancelarije za osiguranje kvaliteta.

€lan 25.
(1) Ovaj Poslovnik donosi Odbor.

(2) Prijedlog za izmjenu ili dopunu Poslovnika moZe dati svaki ¢lan Odbora uz obrazloZenje.
(3) Izmjene i dopune poslovnika donose se na istovjetan nacin na koji je donesen Poslovnik.

Clan 26.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Predsjedavajuéi Odbora za kvalitet




