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Online nastava u akademskoj 2020/2021. godini
NACIN 1ZVODENJA: Microsoft Teams Grupe
Online nastava u akademskoj 2020/2021. godini ¢e se provoditi putem Microsoft Teams platforme.
Na Microsoft Teams pristupate putem UNMO eMail adrese:

e Username: Vasa @unmo.ba eMail adresa
e Password: Vas password od eMaila

Platformu je mogude koristiti kao Desktop Aplikaciju (u izuzetnim sluc¢ajevima preko web
pretrazivaca)

Aplikaciju Microsoft Teams za vas racunar/laptop (https://teams.microsoft.com/downloads).

*PozZeljno je da preuzmete Desktop aplikaciju.

Adresa: Sjeverni logor b.b. 88104 Mostar BiH 1 Tel: +387 36 281 040 ® Web: www.unmo.ba H E-mail: unic@unmo.ba


https://teams.microsoft.com/downloads
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Proces izvodenja Online nastave na Univerzitetu se izvodi u nekoliko narednih koraka:

PRVI KORAK: Akticacija grupe

Kada pristupite svojoj Microsoft Teams aplikaciji sa lijeve strane na glavhom meniju odaberete
sekciju "Teams". Nakon toga dobijete vec kreirane grupe/timove za Vase predmete te odaberete
Zeljeni predmet. Naziv grupe je naziv predmeta. Unutar jedne grupe odrzavaju se svi oblici nastave
(predavanje, vjezbe i sl.) iz jednog predmeta.

Q, Search @ =
Teams Y @ 28" Join or create team
n n
Mikroekonomija Monetarne finansije Organizacija preduzeéa Bankarstvo
Finansijski menadZment Finansijsko ra¢unovodstvo IstraZivanje trZista Javne finansije

Aktivaciju grupe uradite klikom na dugme ,,Acitve” kao sto je prikazano na slici ispod.

Q, Search Univerzitet "Dzemal Bijedic” u... ~ e —
< Al teams Your class isn't visible to students yet.
ﬂ General Posts Files Class Notebook Assignments Grades @ Team S Meet (D) +os
DEMO Predmet
Geners! Welcome to DEMO Predmet

Choose where you want to start

o — |
A S — ‘l
\ g, |
(o] N
Upload Class Materials Find help & training

TEAMs UNMO has added Ammar Lavic to the team.

Iz (2

TEAMs UNMO joined the team.
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DRUGI KORAK: Dodavanje studenata na predmet

Drugi korak predstavalja unos studenata. Studenti Salju zahtjeve za pristupanje grupi (predmetu).
Profesori odobravaju zahtjeve studenata za pristupanje i takoder imaju mogucnost da i sami dodaju
odredene ¢lanove grupe.

Pregled i odobravanje zahtjeva studenata vrSimo na slijedeéi nacin:

Kada odabrete Zeljenu grupu pored naziva grupe odaberete tri tackice te opciju "Mange team" kao
na slici ispod.

Q, Search Univerzitet "DZemal Bijedic” u.. ~ @

< All teams E General Posts Files Class Notebook Assignments Grades ® Team ¢ Meet (D) ee-

DEMO Predmet

|
General Welcome to DEMO Predmet

=] Add channel

m

Choose where you want to start

& Add member
4% Leave the team
& Edit team
Z— |

@ Getlink to team ‘T |

] g |
&) Manage tags d )
@ Delete the team

Upload Class Materials Find help & training

TEAMs UNMOQ has added Ammar Lavic to the team.

2 (2

TEAMs UNMO joined the team.

Dalje odabrete tab "Pending Requests". Unutar ovog taba dobijete listu studenata koji su poslali
zahtjev za pristupanje predmetu. Pored imena studenta kliknete na dugme "Accept" ukoliko Zelite
dodati studenta u grupu.
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1
Q, Search Univerzitet "DZemal Bijedic” u... ~ @ —

< Allteams
DEMO Predmet -~ ® Team
Predmet: DEMO fakultet - 1 Ciklus - Zimski semestar

Members JPending Requests | Channels Settings Analytics Apps
DEMO Predmet Search for members Q Accept all Deny all

General Mame Title Location Requested by
AL Ammar Lavi¢c (MB160050) Accept Deny
AS_ Ammar Sabanovic (MB160073) Accept Deny

Dodavanje ¢lanova u grupu takoder je moguce na slijedeéi nacin:

Unutar Zeljene grupu pored naziva grupe odaberete tri tackice te opciju "Mange team" te unutar
prvog taba "Members" odaberete dugme "Add members". Studente mozete pretraziti po broju
indeksa, imenu ili prezimeni kao $to je prikazano na dvije naredne slike.

Q, Search Univerzitet "DZemal Bijedi¢” u... ~ e =

< Alteams DEMO Predmet - @ Team
Predmet: DEMO fakultet - 1 Ciklus - Zimski semestar

u Members  Pending Requests  Channels  Settings  Analytics  Apps

DEMO Predmet Search for members Q, S Add member

General ~ Owners(3)
Name Title Location Tags Role
# Salko Kovadié Rukovodilac UnlC-a Rektorat: A107 Owner v
AL Ammar Lavi¢ Owner v/
TU TEAMs UNMO Owner v/

Members and guests (0)

Strana4 0d 8



Univerzitet "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru "Dzemal Bijedi¢" University of Mostar

Univerzitetski informacijski centar (UnlC) University Information Center (UnIC)

Add members to DEMO Predmet

e
mb16005|

wHouud |

Elma Macié (MB160052)
MB160052

Edi Modri¢ (MB160056)
MB160056

Ammar Lavi¢ (MB160050)
MB160050

Merima Mari¢ (MB160055)
MB160055

Edin Mari¢ (MB160054)
MB160054

Aldin Munikoza (MB160053)
MB160058

Nakon odabira svih studenata, klinemo na dugme Add te zatvorite prozor za dodavanje studanata.

Q Search Univerzitet "Diemal Bijedi

< Allteams DEMO Predmet ® Team
Predmet: DEMO fakultet - 1 Ciklus - Zimski semestar

ﬂ Members  Pending Requests Channels  Settings  Analytics  Apps

DEMO Predmet Search for members Q &' Add member

General ~ Owners(3)
Name Title Location Tags (D) Role
@ Salko Kovati¢ Rukovodilac UnlC-a Rektorat: A107 Owner ~v
AL Ammar Lavi¢ Owner v/
TU  TEAMs UNMO Owner

Members and guests (0)

Nakon dodavanja studanata izvrseni su svi preduslovi za nesmetano odrZavanje nastave.

*Takoder, u tabu ,, Teacher” moZete dodati jos nekoga od predavaca (profesora, asistenta i sl.).
Potrebno je da istog pronade preko UNMO.ba eMail adrese
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TRECI KORAK: Preuzimanje studenata na predmetu

U tre¢em koraku mozete preuzeti spisak studenata na predmetu. Ovo mozete koristiti kako biste
dodali studente koji nedostaju ili provjerili koji sve studenti pohadaju odredeni predmet. Listu
studenata na predmetu mozZete pronaci na sistemu eUNMO u sekciji “Nastava”. U sekciji “Nastava”
odbarete predmet te ideta na opciju “Studenti na predmetu”.

@ Nastava x +

<« C & demounmoba

Bluniversity

Nastava

Masinski fakultet v
@ Detaljna pretraga
PREDMETI

Matematika Il

Materijali  +

Odabrani predmet: Materijali

(T
|
@

Nakon toga u desnom gornjem uglu imate padajuéi meni “Spisak studenata na predmetu kao” gdje
odaberete DOC -> Sortiraj po broju indeksa.

@ Matenijali, 2019/2020 x +

&« c demo.unmo.ba B ow & = %\mugnim[:ﬂ

Bluniversity @i -

Pofetna - Nastava - Materijali, 2019/2020 [l Univerzitet "Diemal Bijedic” u Maostaru 24.09.2020

Materijali, 2019/2020 | S . ‘l
B PDF >
Svi na predmetu Prvi put upisani Ponovci Ispitne prijave
I Sortiraj po broju iﬂdeksal I DoC > I
Sortiraj po prezimenu
smjer Dizajn proizvoda - Konstruktivni - 2013/2014 - bakalaureat/bache v B eks me
Svi PoloZili Nisu polozili l:l
Prikazi| 10 v zapisa
Broj . Nagin status Datum " . Ocjena  Ocjena Pristup
N Ime Prezime - PoloZeno  Ocjena _ ! N
indeksa studiranja  studenta polaganja priznata ovjerena ispitu
smjer Kempjuterski inZenjering - 2014/2015 - bakalaureat/bachelor masinsiva
MB130135  Emir Hastor Redovni matrikulant

MB140171  Sanin Bajrovic Redovni matrikulant

Hrvie Redovni Aktivan

Nakon toga dobijete .doc fajl koji otvorite u Wordu | imate tabelu sa brojevima indeksa, imenu i prezimenu.
Svaki od ovih podataka mozZete koristiti kako biste dodali studente u grupu.

Strana 6 0d 8



Univerzitet "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru

Univerzitetski informacijski centar (UnlC)

"Dzemal Bijedi¢" University of Mostar

University Information Center (UnIC)

Studenti_na_predmetu - Compatibility Mode - Word £ Search Ammar Lavié A
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nal Bijedic" u taru mal Bijed niversity «
Nasinsk tet b E 5 o FaCU f Me nical jin

N' Studenti na predmetu Materijali

i Rbr.  Broj indeksa Ime Prezime Nacin studiranja

] Prvi put upisani
] smijer Dizajn proi -2014/2015 -

1 ) MB140164 Anes Zujo Redovni

R 2 MB170041 Nejira Ramit Redovni

™ 3 MB170053 Elma Vuk Redovni
4 | MB170056 Amina Zuljko Redovni
sfnjer Energetika - 2014/2015 - bakalaureat/bachelor masinstva

-] 5 MB160001 Lejla Abaza Redowni

] 6 MB160130 Ammar Turkovié Vanredni
H 7 | MB160145 Jovana Radulovié Vanredni
- 8 MB170049 lima Suta Redowni

| 9 MB190025 Nedim Lapo Redovni
o 10 || MB190026 Denis Lozo Redovni

7] 11 | MB190027 Haris Balavac Redovni
- 12§ MB190028 Naser Golié Redovni -
Pagelof2 1of3words [[} Bosnian (Latin) T Focus B - L + 100%

CETVRTI KORAK: Pokretanje nastave (organizovanje sastanka)

Nastavu pokreéemo preko opcije Meet u desnom uglu unutar grupe. Profesor pokrece Meeting i
preprucujemo da to uradi najmanje pet minuta prije pocetka nastave da bi se sviimali vremena da pristupe.

Q, Search Univerzitet "Diemal Bij
< All teams General Posts Files Class Notebook Assignments Grades (?)TE&’n@

DEMO Predmet

General Welcome to DEMO Predmet

Choose where you want to start

v, fr— |
. e — jl
A fiogy, ¢
o) o
Upload Class Materials Find help & training

g TEAMs UNMO has added Ammar Lavié to the team.

& TEAMs UNMO joined the team.

Prije pokretanja sastanka, podesimo naslov sastanka (npr. Predavanja 1, Vjezbe 1...), upalimo po potrebi
mikrofon ili kameru te kliknemo “Join now”.
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Meeting in "General"

Choose your audio and video settings for

Predavanja 1

& @D & PCMicand Speakers

cIx Audio off [=] Add aroom

Meeting in “General”

Meeting chat

& 1240

Invite people to join you

Kada se pokrene u desnom gornjem uglu imate traku sa standardnim opcijama kao $to su prikaz ucesnika
sastanka, chat, share screen, mogucnosti snimanja sastanka i drugo.

Dodatne napomene:

e Uzodrzavanje online nastave obavezno je vrsiti evidenciju studenata i razmjenu nastavnog materijala
kroz sistem eUNMO.
e Zasve poteskoce i dodatna pitanja moZete se obratiti na eMail: eunmo@unmo.ba
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