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Na osnovu ¢lana 72. stav (1) tacka d), a u vezi sa ¢clanom 257. stav (3) i (4) Statuta Univerziteta
»,DZemal Bijedi¢”“ u Mostaru, na 78. sjednici, odrzanoj 29.6.2018. godine, Senat Univerziteta
donio je

PRAVILNIK O KONTROLI IZVODENJA NASTAVE NA ORGANIZACIONIM JEDINICAMA |
STUDISKIM PROGRAMIMA UNIVERZITETA ,,DZEMAL BIJEDIC“ U MOSTARU

Clan 1.

Pravilnik o kontroli izvodenja nastave (u daljem tekstu: Pravilnik) reguliSe pitanja u vezi
kontrole nastave, odgovornosti dekana, prodekana, voditelja studijskih programa i Sefova
odsjeka, kao i nacin rada i nadleznosti Komisije za kontrolu izvodenja nastave.

Clan 2.

(1) U cilju omogucavanja pracenja i kontrole izvodenja nastave na organizacionim jedinicama i
studijskim programima, prodekani za nastavu, voditelji studijskih programa i Sefovi odsjeka
duzni su da vode urednu dokumentaciju.

(2) Dokumentacija u smislu stava 1. ovog ¢lana podrazumijeva:

- raspored nastave (ime nastavnika/saradnika, grupe, vrijeme i mjesto odrzavanja
nastave za semestar),

- obrazac A popunjavaju studenti i nastavnik/saradnik na koji nacin potvrduju
prisustvo studenata na nastavi i odrzavanje nastave. Prodekan za nastavu svojim
potpisom potvrduje realizaciju nastave. Originalni primjerak navedenog obrasca
dostavlja se prodekanu za nastavu, a kopiju zadrzava nastavnik/saradnik.

- obrazac B (mjesecni izvjeStaj o odrzanoj nastavi),

- obrazac C (izvjestaj o kontroli nastave).

Navedeni obrasci ¢ine sastavni dio ovog Pravilnika.

(3) Prodekani za nastavu i voditelji studijskih programa duzni su dostaviti raspored nastave
nastavnicima i saradnicima te isti postaviti na vratima ucionica, i oglasiti na oglasnoj ploci
i web stranici organizacione jedinice najkasnije sedam dana prije pocetka nastave.

€lan 3.

U slucaju neodrzavanja nastave nastavnik/saradnik je duZzan o tome obavijestiti najmanje
jedan dan ranije studente putem web stranice i oglasne plo¢e organizacione jedinice, kao i
prodekana za nastavu/voditelja studijskog programa e-mailom. Termine nadoknade nastave
nastavnik/saradnik je duzan usaglasiti s prodekanom za nastavu, te termin nadoknade oglasiti
na web stranici i oglasnoj plo¢i organizacione jedinice.

Clan 4.
Prodekan za nastavu i voditelj studijskog programa sacinjavaju mjesecni lzvjestaj (obrazac B)

za sve predmete koje izvode nastavnici/saradnici u skladu sa pokriveno$¢u nastave koju usvaja
Naucno - nastavno vijeée organizacione jedinice.
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Prodekan za nastavu i voditelj studijskog programa na osnovu obrasca A sacinjavaju obrazac
B i svojim potpisom, dekan, odgovara za ta¢nost upisanih podataka.

Obrazac B dostavlja se Komisiji na osnovu kojeg Komisija sainjava mjesecni izvjestaj o
odrzavanju nastave (obrazac C) i dostavlja ga rektoru na uvid.

Clan 5.

Prodekan za nastavu i voditelj studijskog programa duzni su najmanje jednom mjesecno
izvrsiti provjeru odrZavanja nastave u ucionicama za sve nastavnike/saradnike prema
utvrdenom rasporedu odrzavanja nastave i unijeti u obrazac B. Originalni primjerak obrasca C
prodekan za nastavu i voditelj studijskog programa duzni su dostaviti sekretaru Komisije za
kontrolu nastave, a kopiju obrasca C dostaviti dekanu.

Clan 6.

(1) Ovim Pravilnikom se uspostavlja stalna Komisija za kontrolu nastave.
(2) Komisija za kontrolu nastave se sastoji od 5 ¢lanova a Cine je:
a) prorektor za nastavu i nau¢no- nastavna pitanja — predsjednik Komisije;
b) prorektor za finansije, ¢lan,
c) prorektor za nauku i naucno istrazivacki rad, ¢lan
d) Sef sluzbe za pravne, kadrovske i opée poslove, ¢lan
e) referent za osiguranje kvaliteta i ECTS, sekretar Komisije

(3) Komisija ima pristup dokumenticiji fakulteta koja se odnosi na nastavu. Voditelj studijskog
programa, prodekan za nastavu i studentska sluzba su duzni u potpunosti i po svim
pitanjima vezanim za kontrolu izvodenja nastave saradivati sa Komisijom.

Clan 7.

Komisija prati izvodenje nastave na sljedeci nacin:
a) uvidom u dokumentaciju (Obrazac A, Obrazac B, Obrazac C);
b) na osnovu anketiranja studenata, nastavnika i saradnika;
c) kontrolom nastave u ucionici po raspordu za studijske programe;

Clan 8.

(1) Za realizaciju nastavnog procesa u smislu odredbi Statuta i ovog Pravilnika odgovoran je
nastavnik/saradnik nastavnog predmeta.

(2) Za dostavljanje netacnih podataka u obrascu B odgovoran je dekan, prodekan za nastavu i
voditelj studijskog programa.

(3) U slucaju da Komisija utvrdi da dostavljeni podaci nisu tacni, Komisija je duzna da o tome
pismeno obavijesti rektora.

(4) Adekvatne mjere ¢e se detaljnije razraditi u Pravilniku o placama, naknadama i drugim
primanjima zaposlenika.

(5) lzvjestaj se dostavlja dekanu/voditelju studijskog programa, rektoru i Senatu Univerziteta.
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Clan 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjivat ¢ée se od akademske
2018/2019.godine.

PREDSJEDAVAJUCI SENATA
UNIVERZITETA ,,DZEMAL BIJEDIC“ U MOSTARU

Prof. dr. Elvir Zlomusica, rektor
Broj: 101-1747/18
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