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Univerzitet "DZemal Bijedi¢" u Mostaru Procedure medunarodne i meduuniverzitetske saradnje

Na osnovu ¢lana 72 1 257 stav (3) Statuta Univerziteta "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru, Senat
Univerziteta na sjednici odrzanoj 27. 11. 2014. godine, donio je

PROCEDURE MEPUNARODNE I
MEDUUNIVERZITETSKE SARADNJE NA
UNIVERZITETU "DZEMAL BIJEDIC" U MOSTARU

Ove Procedure ureduju osnove vezane za inicijativu za medunarodnu i meduunivezitetsku
saradnju, korake za realizaciju saradnje, potpisivanje Sporazuma o saradnji, uslove
potpisivanja, saglasnosti za potpisivanje, diskreciono pravo rektora na potpisivanje,
zakazivanje sastanaka, hijerarhiju obavjeStavanja, dolazne i odlazne posjete, praksu
dodjeljivanja poklona, slanja Cestitiki i politiku prihvatanja i odbijanja poziva za saradnju.

Pod medunarodnom saradnjom se podrazumjeva saradnja koja se ostvaruje sa institucijama
koje svoje sjediSte imaju van granica Bosne i Hercegovine.

Pod meduuniverzitetskom saradnjom se podrazumjeva saradnja koja se ostvaruje sa
institucijama koje svoje sjediste imaju unutar granica Bosne 1 Hercegovine.

Inicijativa za medunarodnu saradnju podrazumjeva slanje pisma namjere potpisano od strane
Rektora ili ugovaranje sastanka delegacija Univerziteta i druge institucije.

Dolazna posjeta predstavlja posjetu delegacija iz Bosne i Hercegovine i inostranstva
Univerzitetu "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru.

Odlazna posjeta predstavlja posjetu delegacije Univerziteta "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru
institucijama u Bosni i Hercegovini i inostranstvu.

Poklon predstavlja predmet ili stvar koju delegacija Univerziteta "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru
moze da pokloni delegaciji iz BiH 1 inostranstva. Poklon treba da sadrzi logo Univerziteta 1
moze biti u obliku suvenira, rokovnika, majica, kiSobrana, drzaa za papir, Solja za caj,
hemijskih olovaka, USB stikova, karakteristicnih prehrambenih proizvoda, privjesaka za
kljuceve, futrola za mobitele, podloga za mis 1 slicno. Izuzetno, uz odobrenje Upravnog odbora,
poklon moze biti umjetnicka slika ili neki drugi vrijedan predmet ili umjetnicko djelo.

NadleZnost za medunarodnu saradnju

Kancelarija za medunarodnu saradnju je prvenstveno nadlezna za ugovaranje 1 provodenje
medunarodne i meduuniverzitetske saradnje.

Nadleznost za ugovaranje i sprovodenje medunarodne i meduuniverzitetske saradnje moze biti
prenesena i na druge organizacione jedinice Univerziteta.

U sluc¢aju prenosa nadleznosti za ugovaranje i sprovodenje medunarodne i meduuniverzitetske
saradnje, Rektor Univerziteta donosi Odluku kojom se imenuje nadleZna organizaciona jedinica
kao i osoba odgovorna za ugovaranje i sprovodenje medunarodne i meduuniverzitetske
saradnje.

Primjerak Odluke o prenosu nadleznosti za ugovaranje i1 sprovodenje medunarodne i
meduuniverzitetske saradnje se dostavlja u Kancelariju za medunarodnu saradnju u svrhu
registracije same saradnje.

Kancelariji za medunarodnu saradnju se treba dostaviti i primjerak Odluke o prenosu
nadleZnosti za ugovaranje i sprovodenje medunarodne 1 meduuniverzitetske saradnje kojom se
vi$i izmjena ve¢ postoje¢e Odluke o prenosu nadleznosti za ugovaranje i sprovodenje
medunarodne 1 meduuniverzitetske saradnje.

Medunarodna i meduuniverzitetska saradnje ¢e se ocjeniti kao zadovoljavaju¢i ukoliko su
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ostvareni ciljevi odredeni projektom odnosno programom kojim se realizuje saradnja.
Medunarodna i meduuniverzitetska saradnja ¢e se ocjeniti kao uspjesna ukoliko je pored ciljeva
odredenih projektom odnosno programom kojim se realizuje saradnja ostvarena i dodatna
saradnja u vidu dogovorenih nau¢no istrazivackih projekata ili ostalih vidova saradnje dvije
institucije.

U komunikaciji koja se odnosi na medunarodnu i meduuniverzitetsku saradnju uposlenik
Univerziteta je duzan da Univerzitet predstavlja u najboljem svijetlu i da u potpunosti zastupa
interese Univerziteta, ¢ak 1 ukoliko se kose sa licnim.

Svaka Steta ugledu Univerziteta koju Univerzitet pretrpi u realizaciji medunarodne i
meduuniverzitetske saradnje usljed li¢nih ili nekih drugih interesa uposlenika ¢e se smatrati
povredom radne duznosti.

Prilikom medijske prezentacije medunarodne i meduuniverzitetske saradnje na kojem je
uposlenik Univerziteta angazovan, uposlenik je ovlasten da odgovara iskljucivo na pitanja koja
se ticu konkretne medunarodne i meduuniverzitetske saradnje.

Inicijativa za medunarodnu saradnju

Svaka inicijativa za medunarodnu i meduuniverzitetsku sradnju se mora prijaviti 1 pismeno
zabiljeziti u Kancelariji za medunarodnu saradnju.

Svaka inicijativa za medunarodnu i meduuniverzitetsku saradnju podlijezu odobrenju prvo
Prorektora za medunarodnu sradnju a zatim i Rektora Univerziteta.

Inicijativu za medunarodnu i meduuniverzitetsku saradnju moze pokrenuti referent za
medunarodnu saradnju uz saglasnost Prorektora za medunarodnu saradnju, Prorektor za
medunarodnu saradnju, Prorektor za nauku i naucno istrazivacki rad i Generalni Sekretar
Univerziteta u koordinaciji sa Kancelarijom za medunarodnu saradnju, i Rektor Univerziteta.
Ukoliko su inicijatori saradnje Prorektor za nauku i nau¢no istrazivacki rad ili Generalni
Sekretar Univerziteta, referent za medjunarodnu saradnju ¢e obavijestiti Prorektora za
medunarodnu saradnju o inicijativi.

U slucaju da Prorektor za medunarodnu saradnju je poslovno odsutan, referent za
medjunarodnu saradnju o inicijativi obavjeStava Rektora.

Ukoliko je inicijalni kontakt ostvaren sa sekretarom kabineta Rektora, sekretar kabineta
Rektora je duzan obavijestiti referenta za medunarodnu saradnju koji obavjestava Prorektora za
medunarodnu saradnju.

Svaki pismeni zahtjev za medunarodnu i meduuniverzitetsku saradnju se zavodi u pisarnici za
Prorektora za medunarodnu saradnju.

Ukoliko je rije¢ o zahtjevu iz inostranstva, zahtjev za provjeru vjerodostojnosti institucije koja
je poslala zahtjev se Salje najblizoj Ambasadi/Konzulatu zemlje u pitanju.

Zahtjev za provjeru Salje referent za medunarodnu saradnju uz odobrenje Prorektora za
medunarodnu saradnju.

Nakon provjere zahtjeva kod najblize Ambasade/Konzulata zemlje u pitanju moze se
uspostaviti kontakt sa institucijom koja je poslala zahtjev za saradnju u cilju poc¢etka pregovora
o zajedni¢kim interesima 1 mogucoj saradnji kao 1 razmjeni dokumenata relevantih za
ostvarivanje saradnje.

Univerzitet ¢e odbiti saradnju ukoliko najbliza Ambasade/Konzulata zemlje u pitanju uputi
negativno misljenje na zahtjev za provjeru vjerodostojnosti kao i u slu¢aju da menadzment
Univerziteta procjeni da takva saradnja ne¢e doprinijeti razvoju i promociji Univerziteta.
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Potpisivanje

Osoba ovlastena za potpisivanje Sporazuma o saradnji u ime Univerziteta "DZemal Bijedi¢" u
Mostaru je Rektor Univerziteta.

U slucaju odsustva Rektora, Sporazum o saradnji potpisuje Prorektor za medunarodnu saradnju
uz pismeno odobrenje Rektora.

Prorektor za medunarodnu saradnju je duzan da usmeno obrazlozi Rektoru razloge prihvatanja
saradnje sa odredenom institucijom.

Prorektor za medunarodnu saradnju moze, na zahtjev Rektora, da podnese i pismeni izvjestaj.
Rektor zadrzava diskreciono pravo na potpisivanje Sporazuma o saradnji sa onom institucijom
za koju smatra da ¢e doprinijeti razvoju i promociji Univerziteta.

Sastanci

Svi sastanci za uspostavljanje medunarodne 1 meduuniverzitetske saradnje se dogovaraju uz
isklju¢ivo odobrenje Rektora.

Sastanke vezane za uspostavljanje medunarodne i meduuniverzitetske saradnje mogu
zakazivati sekretar kabineta Rektora, referent za medunarodnu saradnju, Prorektor za
medunarodnu saradnju i Rektor.

Referent za medunarodnu saradnju zakazuje sastanke uz saglasnost Prorektora za medunarodnu
saradnju.

Ukoliko je sastanak za uspostavljanje medunarodne i meduuniverzitetske saradnje zakazao
sekretar kabineta Rektora, sekretar kabineta Rektora je duZzan obavijestiti referenta za
medunarodnu saradnju koji obavjestava Prorektora za medunarodnu saradnju.

Ukoliko je sastanak za uspostavljanje medunarodne i meduuniverzitetske saradnje zakazao
Rektor Univerziteta, Rektor o sastanku obavjeStava Prorektora za medunarodnu saradnju.

Posjete

Prorektor za medunarodnu saradnju je duzan odgovoriti na pozive stranih delegacija za posjetu,
s tim da u toku jedne akademske godine ne smije odbiti vise od jedne polovine poziva.

Sve dolazne posjete na Univerzitet "Dzemal Bijedi¢" u Mostaru prima Rektor Univerziteta sa
svojim saradnicima koji ¢ine delegaciju Univerziteta.

Pored Rektora, delegaciju Univerziteta uz Prorektora za medunarodnu saradnju po potrebi ¢ine
i referent za medunarodnu saradnju, Prorektor za nauku i nau¢no istrazivacki rad, Prorektor za
finansije, Prorektor za nau¢no nastavna pitanja, Dekani Fakulteta, Prodekani Fakulteta, ili druge
osobe po pozivu Rektora ili Prorektora za medunarodnu saradnju.

U odsustvu Rektora, delegacije prima Prorektor za medunarodnu saradnju

Rektor Univerziteta po pravilu drzi pozdravni/uvodni govor i po potrebi daje rije¢ ¢lanovima
delegacije Univerziteta.

Clanovi delegacije Univerziteta treba da postuju raspored sjedenja.

Od c¢lanova delegacije Univerziteta se zahtjeva da postuju kodeks ponaSanja.

U slucaju da jedan ili viSe ¢lanova delegacije ne posStuje kodeks ponasanja, isti viSe nece biti
¢lanovi delegacija prilikom posjeta Univerziteta.

Delegacija Univerziteta moze da pripremi poklone za delegaciju koja je u posjeti Univerzitetu.
Delegacija Univerziteta moze da primi poklone od delegacije koja je u posjeti Univerzitetu.
Svi pokloni u¢injeni Univerzitetu ¢e se Cuvati u zgradi Rektorata ili na drugim za to prikladnim
mjestima.
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Uz dogovor sa Prorektorom za medunarodnu saradnju, Rektor Univerziteta odreduje ¢lanove
nastavnog i administrativnog osoblja koji ¢e Ciniti delegaciju Univerziteta prilikom posjeta
visokoskolskim institucijama, medunarodnim organizacijama Univerziteta kako u BiH tako i
Inostranstvu.

Referent za medunarodnu saradnju obavjeStava putem maila Clanove nastavnog i
administrativnog osoblja o njihovom izboru za ¢lana delegacije za konkretnu posjetu.

Clanovi nastavnog i administrativnog osoblja izabrani za ¢lana delegacije za konkretnu posjetu
su duzni da potvrde svoju saglasnost sa izborom za ¢lana delegacije za konkretnu posjetu.
Referent za medunarodnu saradnju je duzan da pripremi protokol konkretne posjete.

Protokol konkretne posjete se priprema u dogovoru sa Prorektorom za medunarodnu saradnju.
Delegacija Univerziteta nece brojati vise od pet ¢lanova.

Delegacija Univerziteta moze da sa sobom da ponese prigodne poklone.

Pokloni se daju Rektoru Univerziteta koji se posjecuje ili u odsustvu Rektora najvise
rangiranom ¢lanu delegacije domacdina.

Delegacija Univerziteta moze da primi poklone od delegacije Univerziteta kojoj je u posjeti.
Svi pokloni u¢injeni Univerzitetu ¢e se Cuvati u zgradi Rektorata ili na drugim za to prikladnim
mjestima.

Cestitanje

U ime Univerziteta, referent za medunarodnu saradnju ¢e slati Cestitke za drzavne i
vjerskpraznike partnerima u BiH i inostranstvu.

Predsjedavajuci Senata

411

Univerziteta ""'DZemal Bijedi¢'" u Mostaru

prof. dr. Sead Pasi¢, rektor
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